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为确保学校和中心的安全稳定，积极有效预防、及时控制和妥善

处置中心发生的突发事件，保障师生员工的人身财产安全，创造稳定、

安全的校园环境和良好的校园秩序，特制定演播场所突发事件应急处

置预案。

第一条 指导思想。在学校党委的领导下，从维护学校和中心稳定出

发，加强中心对突发事件应急处置工作的领导，完善应急机制，最大

限度地减少突发事件的损失和不良影响，保证各项工作有效开展。

第二条 领导决策机构及职责。中心成立并常设突发事件应急处置领

导小组,组长由中心主任担任。领导小组的主要职责是：贯彻有关突

发事件应急处置工作的文件、会议精神，贯彻“预防为主”的方针，

落实突发事件防范工作措施。突发事件发生时，全面领导事件的应急、

处置工作，保障学校师生和中心员工的生命财产安全。

第三条 突发事件处置。突发事件处置包括现场紧急处置和事后依法

依规处理。现场紧急处置主要是调动各方面的力量，坚持疏导教育的

原则，控制事态，减少损失，避免影响，维护稳定。事后依法处置主

要是公安机关依据法律对有关违法者追究责任，对严重违反校纪者，

学校有关部门将依规处理。突发事件应急处置根据事件大小、涉及范

围、影响和损坏程度启动处置方案。只涉及中心较小范围的突发事件，

由中心自行处置，并及时将事件发生、处置情况上报学校。其他突发

事件由学校根据不同性质和影响，启动专项应急处置方案。



第四条 演播场所突发事件应急处置预案总则。

1、树立正确的安全防范意识：安全工作与单位、个人密切相关，演

播场所设备昂贵，防火防盗责任重大。中心全体教职员工要树立正确

的安全观念。

2、一般情况的安全防范工作：

（1）熟悉演播场所设备的正确使用，避免使用不当而造成的损失。

（2）演播场所的设备和资料要存放在安全、保险的地方，最大限度

地降低损失。

（3）要学会消防设施的使用，并定期检查防火设施。

（4）下班后关闭所有设备电源、总闸电源以及关好窗户和锁好演播

场所大门。

3、突发事件紧急处理方案：

（1）设备突然出问题不能正常工作，如摄像机、录像机和非线性编

辑机等设备出问题的情况时要及时报告，先找出问题的原因想办法解

决问题。

（2）遭遇失盗时，首先要及时报告中心及保卫处，有必要时还要报

警；其次要保护好现场。

（3）遭遇火灾时，首先关闭电源总闸，及时报警；同时要使用现有

的消防设施进行现场灭火。

第五条演播场所突发事件应急处置预案细则。

1、桂山校区演播场所包括 801 录制中心、807 编辑中心。

2、专人专岗负责场所安全与设备日常检查，保证演播设备的正常运



行、不出现人为的损伤。其中 801 由夏果兵负责日常管理与安全巡检

工作，807 由王大麒负责日常管理与安全巡检工作。

3、实施每日下班前检查桂山校区 801、807 的电源拉闸、门窗锁闭情

况。

4、电源插座附近及长期不间断工作的设备旁不堆放各种易燃、易爆

物品。

5、保证所有消防通道畅通，录制活动开始之前检查 8 楼楼梯口消防

铁门是否畅通，一旦出现问题便于疏散。如遇突发事件，现场管理人

员应及时起到指挥和疏导作用。

6、严格禁止在８楼楼道以及演播场所内部抽烟;保持演播场所清洁、

卫生，不得将食品饮料带入演播场所。

7、８楼走廊不得堆积易燃易爆物品。

8、了解和掌握灭火器材使用性能、操作方法及消防栓的位置。遇到

火情时，依据情况妥善处理，及时疏散师生员工，力所能及时应第一

时间灭火并上报给中心领导。事态严重时，立即拨打“119”及校保

卫部门，将损失降到最低限度。

9、消防设施分布：消防栓位于 8 楼楼道两旁。楼道共有干粉灭火器

４组 8 个。

上述工作机制和规定要求，从本通知下发之日起执行。
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